Szkota Podstawowa
im. Lotnikdw Polskich

w Ptocicznie-Tartak

Procedura wydawania duplikatu
legitymacji uczniowskiej, karty
rowerowej oraz duplikatu swiadectwa

szkolnego



|. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice
ucznia/opiekunowie prawni mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoly
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
Z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne
oraz dowdd optaty skarbowe;.

3.  Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate
W wysokos$ci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia
wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zl.

4.  Duplikat wydaje si¢ do 7 dni od dnia ztoZenia podania.

I1. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej.

1. W  przypadku utraty oryginalu karty rowerowej rodzice
ucznia/opiekunowie prawni moga wystapi¢c do dyrektora szkotly
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjgcie

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Duplikat wydaje si¢ do 7 dni od dnia ztoZenia podania.

IT1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.
1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia/opiekunowie
prawni lub pelnoletni absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoly
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:
e rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),
e roku ukonczenia szkoty/klasy.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowe;.



. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu
tj. 26 z1.

. Duplikat wydaje si¢ do 7 dni od dnia ztozenia podania jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

. Duplikat wydaje si¢ na druku wedlug wzoru obowigzujagcego w dniu
wydania oryginalu $wiadectwa. Na pierwszej stronie u goéry nalezy
umiesci¢ wyraz ,,Duplikat”, a na koncu dokumentu dodaé wyrazy
,oryginat podpisali” 1 wymieni¢ nazwiska osob, ktore podpisaly oryginat
swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia, lub stwierdzi¢ nieczytelnos$é
podpiséw oraz zamiesci¢ date wydania duplikatu 1 opatrzy¢ odciskiem
pieczeci urzedowej odpowiednio  szkoly, okregowej komis;ji
egzaminacyjnej lub kuratora oswiaty.

. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest
ona wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym
przypadku odtworzenie oryginalu $wiadectwa moze nastgpi¢ na
podstawie odrebnych przepisow, w drodze postepowania sgdowego.

. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe¢ zainteresowang lub
przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu
odbioru dokumentu wiasnorgcznym podpisem lub wysytany jest pod
wskazany we wniosku adres. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢

wystawiony ponownie.



