Zatacznik nr 1do Zarzadzenia nr 6/2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej

im. Lotnikéw Polskich

w Ptocicznie - Tartak

z dnia 1 wrzesnia 2017 roku

POLITYKA BEZPIECZENSTWA
Administrator Danych Szkota Podstawowa im. Lotnikow Polskich w Ptocicznie - Tartak

Dnia 1 wrzesnia 2017 r. w podmiocie o nazwie Szkota Podstawowa im. Lotnikdw Polskich w
Ptocicznie - Tartak

Zgodnie z ROZPORZADZENIEM MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH |
ADMINISTRACJI

Z dnia 1 wrzesnia 2017 .

w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw

technicznych

i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

wdraza dokument o nazwie ,,Polityka Bezpieczenstwa”. Zapisy tego dokumentu wchodzg w
zycie

z dniem 1.09.2017 r.

§1

Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej im.
Lotnikéw Polskich w Ptocicznie - Tartak (nazwa podmiotu), okresla zasady przetwarzania
danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zastosowane dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych osobowych.

Polityka bezpieczenstwa stuzy zapewnieniu wysokiego poziomu bezpieczenstwa
przetwarzanych danych.

Polityka bezpieczenstwa dotyczy danych osobowych przetwarzanych w zbiorach manualnych

oraz systemach informatycznych.



§2
llekro¢ w ,,Polityce Bezpieczenstwa” jest mowa o:

1. Zbiorze danych — rozumie si¢ przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o
charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od
tego, czy zestaw ten jest rozporoszony lub podzielony funkcjonalnie,

2. Przetwarzaniu danych — rozumie si¢ przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktoére wykonuje si¢ w systemach
informatycznych,

3. Systemie informatycznym — rozumie si¢ przez to zespét wspoétpracujacych ze sobg
urzadzen, programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych,

4. Zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym — rozumie si¢ przez to wdrozenie
i eksploatacje stosowanych srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem,

5. Usuwanie danych — rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktdrej dane dotycza,

6. Administratorze danych — rozumie si¢ przez ten organ, jednostke organizacyjna,
podmiot lub osobe, o ktorych mowa w art. 3, decydujace o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych,

7. Administratorze bezpieczenstwa informacji — rozumie si¢ przez to osobg¢ wyznaczong
przez Administratora Danych w celu nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o
ktorych mowa w ust. 1, chyba, ze Administrator Danych sam wykonuje te czynnosci.

8. Podmiocie — rozumie si¢ przez to spotke prawa handlowego, podmiot gospodarczy nie

posiadajacy osobowosci prawnej, jednostke budzetowa;

§3
Administrator Danych w przedmiocie Szkoty Podstawowej im. Lotnikéw Polskich w
Plocicznie — Tartak wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacji w celu
nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony, o ktérych mowa w USTAWIE z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych chyba, ze Administrator Danych sam
wykonuje te czynnosci. Upowaznienie dla Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz

zakres obowigzkow okresla zalacznik do ,,Polityki Bezpieczenstwa” nr 1



§4

Wykaz budynkéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym

przetwarzane sg dane osobowe okresla zatacznik do ,,Polityki Bezpieczenstwa” nr 2

§5
Wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych do

przetwarzania tych danych okresla zatacznik do ,,Polityki Bezpieczenstwa” nr 3

86
Opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawartos¢ poszczegélnych pél informacyjnych i
powigzania migdzy nimi oraz spos6b przeptywu danych pomigdzy poszczegolnymi
systemami okresla zalacznik do ,,Polityki Bezpieczenstwa™ nr 4

§7
Administrator Bezpieczenstwa Informacji dba o to aby dane osobowe w formie papierowej
byty niedostepne dla os6b nieupowaznionych. Dokumenty powinny znajdowacé sie w
pomieszczeniu zamykanym na klucz do ktérego dostep maja tylko osoby posiadajace aktualne

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

§8
Do przetwarzania danych moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace upowaznienie
nadane przez Administratora Danych lub Administratora Bezpieczenstwa Informacji.
Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest obowigzany zastosowac srodki techniczne i
organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢
dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiana, utrata uszkodzeniem lub
zniszczeniem. Administrator Bezpieczenstwa Informacji nadaje uprawnienia pracownikom
ktorzy przetwarzaja dane poprzez podpisanie oswiadczenia ktdre stanowi zalacznik nr 5 do
»Polityki Bezpieczenstwa”. Administrator Bezpieczenstwa Informacji prowadzi wszelka

dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych w podmiocie a w szczegdlnosci:



1. Ewidencja 0s6b przetwarzajacych dane w podmiocie posiadajacych upowaznienie —
zalacznik nr 6 do ,,Polityki Bezpieczenstwa”
2. Zestawienie danych osobowych. Kiedy i przez kogo zostaty do zbioru wprowadzone

oraz komu sg przekazywane. — zalacznik nr 7 do ,,Polityki Bezpieczenstwa”

§9
Na wniosek osoby, ktdérej dane dotycza, Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest
obowigzany, w terminie 30 dni, poinformowac o przystugujacych jej prawach oraz udzieli¢,

odnosnie do jej danych osobowych, informaciji.

§10
Administrator Bezpieczenstwa Informacji moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze
umowy zawartej na pismie, przetwarzanie danych osobowych w podmiocie. Podmiot ten,

moze przetwarza¢ dane wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie.

§11
Sposob zabezpieczenia oraz przetwarzania danych w systemie informatycznym reguluje

Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym.

8§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ,,Polityce Bezpieczenstwa” maja zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 kwietnia 1997 r. oraz
ROZPORZADZENIA MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia

I systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych



Podpis Administratora Danych Osobowych

Podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji



