Zarzadzenie nr 4/2014 z dnia 2 stycznia 2014 roku
Dyrektora Zespotlu Szkét im. Lotnikow Polskich w Plocicznie — Tartak
w sprawie wprowadzenia Procedury
realizacji godzin do dyspozycji dyrektora wynikajacych z art. 42 ust.2, pkt 2a
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela

obowiazujaca w Zespole Szkol im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak

Podstawa prawna:

$ 2 ust. 5a rozporzqdzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002r w sprawie ramowych planow nauczania w szkolach
publicznych i w § 2 ust. 1 pkt. 5 lit. b rozporzqdzenia MEN z dnia 7 lutego 2012r w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych z uwzglednieniem § 7ust. 1 pkt. 2 - 51 Ust. 2 rozporzqdzenia MEN z dnia 30
kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkolach i placowkach (Dz. U. z 2013r., poz. 532), oraz art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit. a ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela,

a) formy i rodzaju zajec oraz czynnosci realizowanych w ramach godzin do dyspozycji dyrektora
szkoty,
b) sposobu dokumentowania tych zajec i czynnosci.
§1

Dyrektor Zespotu Szkot im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie — Tartak wprowadza Procedure
realizacji godzin do dyspozycji dyrektora wynikajacych z art. 42 ust2, pkt 2a
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela obowigzujaca w Zespole Szkot im.

Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 4/2014
Dyrektora Zespotu Szkot im.
Lotnikéw Polskich w Plocicznie — Tartak

z dnia 2 stycznia 2014 roku

Procedura
realizacji godzin do dyspozycji dyrektora wynikajacych z art. 42 ust.2, pkt 2a ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela

obowiazujaca w Zespole Szkol im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak

§1
Celem niniejszej procedury jest precyzyjne okreslenie rocznego wymiaru godzin do dyspozycji
dyrektora szkoty, o ktérych mowa w § 2 ust. 5a rozporzadzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002r
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych i w § 2 ust. 1 pkt. 5 lit. b
rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012r w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych z uwzglednieniem § 7ust. 1 pkt. 2 - 5 1 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 30
kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2013r., poz.
532), oraz art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit. a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela,
c) formy 1 rodzaju zaj¢¢ oraz czynnosci realizowanych w ramach godzin do
dyspozycji dyrektora szkoty,

d)  sposobu dokumentowania tych zaj¢¢ i czynnosci.

§2
Procedura swym zakresem obejmuje wszystkich pracownikow pedagogicznych zatrudnionych

W Zespole Szkot im. Lotnikoéw Polskich w Plocicznie-Tartak, oprocz dyrektora szkoty.

§3
1. Zajecia pozalekcyjne majg charakter zajec¢ realizujacych potrzeby i zainteresowania
uczniow w formie:
a)  Wzbogacenia oferty §wietlicy szkolnej uwzgledniajac potrzeby i zainteresowania

uczniow:



e pomoc w odrabianiu lekcji (zwlaszcza w sytuacji, gdy warunki domowe dziecka
praktycznie nie pozwalajg mu na odrabianie lekcji w domu rodzinnym),

e zajg¢cia pomocy dzieciom w nauce,

e rekreacyjno-sportowe,

e ¢ryizabawy edukacyjne, jezykowe, logiczne i ruchowe,

e zajecia multimedialno-czytelnicze.
b) Zaje¢¢ rozwijajacych zainteresowania:

e kota zainteresowan,

e 7zajgcia sportowe,

e 7zajgcia artystyczne,
C) Zaje¢¢ dydaktyczno-wyréwnawczych,
d) Zaje¢ przygotowujacych do egzaminow zewnetrznych,
e) Zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, socjoterapeutycznych oraz

innych zaje¢¢ o charakterze terapeutycznym,

f) Porad i konsultacji przedmiotowych,
g) Zaj¢¢ wspomagajacych realizacj¢ projektow edukacyjnych.
Zajecia  korekcyjno-kompensacyjne organizuje si¢ dla uczniow z zaburzeniami
1 odchyleniami rozwojowymi lub specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢. Liczba
uczestnikow zaje¢ wynosi do 5.
Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze organizuje si¢ dla ucznidow majgcych trudnosci
w nauce. Liczba uczestnikéw zaje¢ wynosi do 8.
. Zajecia rozwijajace uzdolnienia organizuje si¢ dla ucznidw majacych szczegodlnie
uzdolnionych. Liczba uczestnikéw zaje¢ wynosi do 8.
Zajecia socjoterapeutyczne o raz inne zajg¢cia o charakterze terapeutycznym organizuje si¢
dla uczniéw z dysfunkcjami i1 zaburzeniami utrudniajagcymi funkcjonowanie spoteczne.
Liczba uczestnikoéw zaje¢ wynosi do 10.
Zajecia przygotowujace do egzaminow zewnetrznych organizuje si¢ dla wszystkich
chetnych ucznidow. Liczba uczestnikéw zaje¢ wynosi do 20.
Zajecia w swietlicy szkolnej organizuje si¢ dla wszystkich chetnych ucznidéw. Liczba
uczestnikow zaje¢ wynosi do 25.
Godziny, o ktérych mowa w procedurze, nie moga by¢ przeznaczone na realizacj¢
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, dowozenie ucznidow do szkoly lub na basen,

nauczania indywidualnego oraz doraznych zastgpstw.



10.

11.

12.

13.

§4
Do 31 sierpnia kazdego roku szkolnego dyrektor szkoty okresla ostateczng liczbe godzin
do dyspozycji dyrektora szkoly dla kazdego nauczyciela w potrocznym okresie
rozliczeniowym (zafgcznik nr 1).
Zajecia wynikajace z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty wchodza w sktad oferty zajec
pozalekcyjnych, ktéra jest podawana do wiadomosci uczniow i ich ustawowych
opiekunow najpdzniej do 15 wrzeénia roku szkolnego, ktoérego dotyczy oferta.
W przypadku zmian organizacyjnych oraz innych waznych przyczyn, oferta zaj¢c
pozalekcyjnych moze by¢ modyfikowana w ciggu roku szkolnego po uprzednim
zatwierdzeniu przez dyrektora.
Nauczyciel obowigzany jest zrealizowa¢ w potrocznym okresie rozliczeniowym
wymagany limit przydzielonych godzin.
Zrealizowane godziny zaje¢ do dyspozycji dyrektora szkolty w wymiarze przekraczajagcym
ustalony limit, nie s3 uwzgledniane w nastepnym okresie rozliczeniowym.
Miegjsce, czgstotliwos¢ i1 czas trwania zaje¢ powinien by¢ dostosowany do ich charakteru,
ktéry okresla si¢ w oparciu o zaplanowang forme, tematyke 1 czynno$ci podejmowane w
trakcie realizacji tych zajec.
Godzina zaje¢ pozalekcyjnych rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia uczniow oraz
zaj¢¢ dydaktyczno-wyrownawczych trwa 45 minut.
Godzina zaj¢¢ pozalekcyjnych o charakterze opiekunczo - wychowawczym 1 zajgé
specjalistycznych trwa 60 minut.
Wymiar godzin do dyspozycji dyrektora szkoty przeznaczonych do realizacji przez
nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze zaje¢ wynosi 2 godziny tygodniowo w
potrocznym okresie rozliczeniowym.
Nauczycielowi zatrudnionemu w niepelnym wymiarze zaje¢ - wymiar godzin do
dyspozycji dyrektora szkoty ustala si¢ proporcjonalnie do przydzielonego wymiaru zajec¢
w potrocznym okresie rozliczeniowym.
Wymiar godzin do realizacji, ulega odpowiedniemu obnizeniu za kazdy tydzien
usprawiedliwionej nieobecno$ci nauczyciela wynikajacej z niezdolnosci do pracy o 2
godziny, w poétrocznym okresie rozliczeniowym.
W przypadku planowanej nieobecnosci, nauczyciel informuje odpowiednim komunikatem
ucznidw o braku realizacji zaje¢ 1 umieszcza go na tablicy ogloszen.
W przypadku nieplanowanej absencji informacje o braku zaje¢ przekazuja odpowiednim

uczniom wychowawcy klas, a komunikat umieszcza na tablicy dyrektor szkoty.



14.

Zajecia wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy KN nie mogg odbywac si¢ w sobote,

niedziele, w wakacje i ferie zimowe oraz w dni ustawowo wolne od zaj¢c.

§5
Zajecia i czynnosci, o ktorych mowa w procedurze, ewidencjonowane sg przez nauczycieli
na biezaco, rozliczane w okresach poélrocznych, na koniec kazdego semestru,
a dokumentowane w dziennikach zaj¢¢ pozalekcyjnych, $wietlicy lub specjalistycznych.
Do dziennika zaje¢ wpisuje si¢ imiona i nazwiska uczniow, program lub plan pracy grupy,
daty oraz tematy przeprowadzonych zaje¢ lub czynnosci, liczbe godzin lub czynnos$ci oraz
odnotowuje si¢ obecno$¢ uczniow. Przeprowadzenie poszczegoélnych zajg¢ potwierdza si¢
swoim podpisem.
O wyborze metod i form organizacyjnych decyduje nauczyciel prowadzacy zajecia.
Dwa razy do roku, w ostatni dzien zaje¢ w danym semestrze, nauczyciel zobowigzany jest
wypehic i przedtozy¢ dyrektorowi szkoty Karte kontrolowania realizacji godzin z art. 42

(zatgcznik nr 2).



Zatacznik nr 1

Karta kontrolowania realizacji godzin z art.42 KN w | semestrze roku szkolnego

w Zespole Szkol im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak

Nauczyciel: ..........coooiiiiiii
Specjalizacja: .............. Pensum godzin: ............
rodzaj zajec miesiac klasa | liczba data prowadzenia zaje¢ liczba liczba uwagi
ucz. godzin godzin
dzien tygodnia plano- zrealizo-
wanych wanych
ogodtem ogodtem
Zajecia z pitki Wrzesien
siatkowej P ?mZiemik
Listopad
Grudzien
Styczen
OGOLEM liczba godzin
rodzaj zajeé miesiac klasa | liczba data prowadzenia zaje¢ liczba liczba uwagi
ucz. godzin godzin
dzien tygodnia plano- zrealizo-
wanych wanych
ogodtem ogodtem
Zajecia z pitki Wrzesien
noznej leiz’dziernik
Listopad
Grudzien
Styczen
OGOLEM liczba godzin

LEGENDA: Ch -choroba nauczyciela, UO -urlop okolicznosciowy, UB -urlop bezptatny, OD — opieka nad dzieckiem
I -inne, wycieczki, konkursy, * - zajecia nie byty prowadzone

Rozliczenie godzin za | semestr roku szkolnego .........cceeuve..

Okresy Liczba Przyczyna nieobecno$ci usprawiedliwione usprawiedliwione
nieobecnos$ci dni nieobecnosci nieobecno$ci
nauczyciela w pracy nieobecnych z powodu inne niz niezdolno$é

niezdolno$ci do pracy do pracy

OGOLEM usprawiedliwionych nicobecnosci

Liczba godzin do obnizenia wymiaru zaje¢, o ktorym mowa w
art.42 ust.2 pkt 2

liczba godzin do zrealizowania roéznica
liczba godzin zrealizowanych 29 36 -29 7 godz.
liczba godzin do obnizenia z powodu usprawiedliwione;j roéznica
nieobecnosci wynikajacej z niezdolnosci do pracy 2 7.9 5 godz.
BILANS GODZIN za | semestr, Liczba godz. do odpracowania w Il semestrze przez n-la 5

data i czytelny podpis Nauczyciela podpis Dyrektora



Zatacznik nr 2

Karta kontrolowania realizacji godzin z art.42 KN w | semestrze roku szkolnego

w Zespole Szkol im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak

NaUCZYCIEL: .o
Specjalizacja: .......ccovviiiiiii Pensum
godzin:........ooiiiii,
rodzaj zajec miesiac klasa | liczba data prowadzenia zaje¢ liczba liczba uwagi
ucz. godzin godzin
dzien tygodnia plano- zrealizo-
wanych wanych
ogoélem ogblem
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
Styczen
OGOLEM liczba godzin
rodzaj zajeé miesigc klasa | liczba data prowadzenia zaje¢ liczba liczba uwagi
ucz. godzin godzin
dzien tygodnia plano- zrealizo-
wanych wanych
ogodtem ogotem
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
Styczen
OGOLEM liczba godzin

LEGENDA: Ch -choroba nauczyciela, UO -urlop okolicznosciowy, UB -urlop bezptatny, OD — opieka nad dzieckiem
| -inne, wycieczki, konkursy, * - zajecia nie byty prowadzone



Rozliczenie godzin za I semestr roku szkolnego ............cccceueeee.e.

Okresy Liczba Przyczyna nieobecnosci usprawiedliwione usprawiedliwione
nieobecnosci dni nieobecnosci nieobecno$ci
nauczyciela w pracy nieobecnych z powodu inne niz niezdolno$¢é
niezdolno$ci do pracy do pracy
OGOLEM usprawiedliwionych nicobecnosci
Liczba godzin do obnizenia wymiaru zaje¢, o ktorym mowa w
art.42 ust.2 pkt 2
liczba godzin do zrealizowania roznica
liczba godzin zrealizowanych godz.
liczba godzin do obnizenia z powodu usprawiedliwione;j roznica
nieobecnosci wynikajacej z niezdolno$ci do pracy godz

BILANS GODZIN za | semestr,
Liczba godz. do odpracowania w 11 semestrze przez n-la

data i czytelny podpis Nauczyciela

podpis Dyrektora




