Zespot Szkot im. Lotnikow Polskich

w Pfocicznie-Tartak

Procedura dopuszczania
podrecznikéw i programoéw nauczania

do uzytku szkolnego



Podstawa prawna
Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. poz. 811), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. U.
poz. 909).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie

dopuszczania do uzytku w szkolnego podrgcznikow (Dz. U. poz. 909).

Cel i zakres procedury
Procedura reguluje zasady dopuszczania podrecznikow i programoOw nauczania do
uzytku szkolnego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa. Procedura okresla
rowniez zasady postgpowania nauczycieli | dyrektora w procesie wyboru i

dopuszczania podrgcznikow i1 programéw nauczania do uzytku szkolnego.

Tok postepowania

Nauczyciel lub zespot nauczycieli przedstawia dyrektorowi szkoty program
wychowania przedszkolnego lub program nauczania do danych zaje¢ edukacyjnych
z zakresu ksztatcenia ogdlnego na dany etap edukacyjny.

Program nauczania dopuszcza do uzytku szkolnego dyrektor, na wniosek nauczyciela
po zasiggnieciu opinii Rady Pedagogiczne;.

Program nauczania moze obejmowac¢ tresci nauczania wykraczajace poza zakres tresci
nauczania ustalonych w podstawie programowej wychowania przedszkolnego lub
ksztalcenia ogdlnego.

Program nauczania powinien by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniow, dla
ktorych jest przeznaczony.

Nauczyciel moze zaproponowaé program nauczania opracowany samodzielnie lub
we wspotpracy z innymi nauczycielami. Nauczyciel moze roéwniez zaproponowaé
program opracowany przez innego autora lub program opracowany przez innego
autora wraz z dokonanymi modyfikacjami.

Whniosek o dopuszczenie do uzytku szkolnego programu nauczania nauczyciel
przedstawia dyrektorowi dla danej klasy raz — na poczatku etapu ksztatcenia. Program
dopuszcza si¢ na cykl ksztatcenia. Wnioski dotycza:

a) Punktu i oddziatu przedszkolnego,


http://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/909

b) Iklasy szkoty podstawowej dla cyklu I-I1l,

c) IV klasy szkoty podstawowej dla cyklu IV-VI,

d) Iklasy gimnazjum dla cyklu I-I11,

7. Whiosek, o ktorym mowa w pkt 7, nauczyciel przedktada dyrektorowi szkoty do 15
maja kazdego roku, dla programéw, ktore beda obowiazywaty w kolejnym roku
szkolnym, zgodnie z Zalacznikiem nr 1, 2. Do wniosku dotgcza arkusz zgodnosci
programu z podstawg programowa - zgodnie z Zalacznikiem nr 3.

8. W kolejnych latach, jezeli program nie ulega zmianie, nie ponawiamy wniosku.

9. W przypadku, gdy jednego przedmiotu w danym typie szkoty uczy wigcej niz jeden
nauczyciel, maja oni obowigzek zaproponowac jeden, wspdlnie wybrany program
nauczania do tego przedmiotu.

10. Dyrektor szkoly dokonuje analizy przedstawionych wnioskow i w ciggu 14 dni
podejmuje nastepujace mozliwe decyzje:

11.1 W przypadku stwierdzenia, ze zaproponowany przez nauczyciela program speinia
wymagania opisane w rozporzadzeniu oraz jest dostosowany do mozliwosci
i potrzeb ucznidw, dla ktorych jest przeznaczony, dyrektor przekazuje program
do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej. Rada Pedagogiczna wydaje opini¢
0 programach w formie uchwaty. Dyrektor dopuszcza do realizacji pozytywnie
zaopiniowane programy.

11.2 W przypadku watpliwosci, czy przedstawiony program spelnia wszystkie
wymagania, dyrektor zwraca si¢ o opini¢ o programie do:

a) nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego wyksztatcenie
wyzsze 1 kwalifikacje wymagane do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, dla
ktorych program jest przeznaczony lub

b) konsultanta albo doradcy metodycznego lub

c) zespotu przedmiotowego funkcjonujgcego w szkole.

11.2.1. Opinia o programie powinna by¢ wydana w ciggu 14 dni, jednak nie pdzniej
niz do 1czerwca i powinna zawieraé w szczeg6lnosci ocene zgodnosci
programu nauczania z podstawg programowa ksztalcenia ogodlnego 1
dostosowania programu do potrzeb i mozliwosci uczniéw, dla ktorych jest
przeznaczony.

11.2.2. Opinia nauczyciela lub zespotu przedmiotowego funkcjonujacego w szkole,

o0 ktérych mowa w pkt 11.2.1, jest sporzadzana nieodptatnie w ramach innych



11.

12.

13.

14.

zadan nauczycieli, o ktérych mowa w art. 42. ust.2. ustawy Karta Nauczyciela i
zgodnie z Zalacznikaminr 4i 5.

11.2.3. Opinia konsultanta lub doradcy metodycznego jest sporzadzana na zasadach
obowigzujacych w placowce, w ktorej zatrudniony jest konsultant lub doradca
metodyczny.

11.2.4. W przypadku pozytywnej opinii, dyrektor postepuje jak w pkt 11.1.

11.2.5. W przypadku opinii negatywnej, dyrektor niezwtocznie informuje, zgodnie z
Zalacznikiem nr 6, zainteresowanego nauczyciela o powodach negatywnej
opinii i zaleca wybodr innego programu lub dokonanie zmiany w programie
zaopiniowanym negatywnie w terminie do 14 dni (w zaleznosci od tresci opinii,
o0 ktérej mowa w pkt 11.2.1).

11.2.6. Powtornie wybrany lub zmodyfikowany program podlega postgpowaniu jak

w pkt 7.1.

Po zaopiniowaniu programéw przez Rad¢ Pedagogiczng dyrektor dopuszcza do

uzytku szkolnego wszystkie przedstawione programy i wiacza je do Szkolnego

zestawu programoOw nauczania na dany rok szkolny.

Numeracja programOw wynika z rejestru programéw w szkole i obejmuje: numer

porzadkowy, symbol oddziatu, rok dopuszczenia programu.

Nauczyciel moze zdecydowac o realizacji programu nauczania:

a) z zastosowaniem podrgcznika, materialu edukacyjnego lub materiatu
¢wiczeniowego lub
b) bez zastosowania podr¢cznika lub materiatow.

Zespot nauczycieli prowadzacych nauczanie w klasach I-11I szkoty podstawowej oraz

zespot nauczycieli prowadzacych nauczanie danych zajg¢ edukacyjnych w klasach
IV-VI szkoty podstawowej, gimnazjum przedstawiaja dyrektorowi szkoty propozycje:
a) jednego podrecznika do zaje¢ =z zakresu edukacji: polonistycznej,
matematycznej, przyrodniczej i1 spolecznej oraz jednego podrecznika do zajec
z zakresu danego jezyka obcego nowozytnego lub materiatu edukacyjnego, dla
uczniow danej klasy — w przypadku klas I-III szkoty podstawowej;

b) jednego podrecznika do danych zaje¢ edukacyjnych lub materiatu
edukacyjnego do danych zaje¢ edukacyjnych, dla uczniéw danej klasy — w
przypadku klas IV-VI szkoty podstawowej, gimnazjum;

C) materiatow ¢wiczeniowych.
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Zespoty nauczycieli moga przedstawi¢ dyrektorowi szkoty propozycje wigce] niz
jednego podrecznika lub materialu edukacyjnego:

a) do jezyka obcego nowozytnego w danej klasie, bioragc pod uwage poziomy
nauczania jezykow obcych nowozytnych — w przypadku klas IV-VI szkoty
podstawowej, gimnazjum,

b) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych objetych ksztatceniem specjalnym.
Zespoty nauczycieli, przy wyborze podrecznikéw, materialdéw edukacyjnych lub
materiatow ¢wiczeniowych dla ucznidow niepelnosprawnych objetych ksztalceniem
specjalnym, uwzgledniaja potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne tych
uczniow.

Dyrektor szkoty, na podstawie propozycji zespotoOw nauczycieli oraz w przypadku
braku porozumienia w zespole nauczycieli w sprawie przedstawienia propozycji
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, ustala:

a) zestaw podrgcznikow lub materiatlow edukacyjnych obowigzujacy we

wszystkich oddziatach danej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne,

b) materialy ¢wiczeniowe obowigzujace w poszczegolnych oddziatach w danym
roku szkolnym.

Dyrektor szkoty, na wniosek zespotu nauczycieli, moze:

a) dokona¢ zmian w zestawie podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych oraz
zmiany materiatlow ¢wiczeniowych, jezeli nie ma mozliwosci zakupu danego
podrecznika, materiatu edukacyjnego lub materiatu ¢wiczeniowego,

b) uzupeti¢ zestaw podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych, a takze
materialy ¢wiczeniowe.

Dyrektor szkoly corocznie podaje do publicznej wiadomosci zestaw podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych oraz materiaty ¢wiczeniowe obowigzujace w danym roku
szkolnym.

Uczniowie szkoly podstawowej, gimnazjum majg prawo do bezptatnego dostepu do
podrecznikéw, materiatow  edukacyjnych lub  materialow  ¢wiczeniowych,
przeznaczonych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia
ogolnego, okreslonych w ramowych planach nauczania ustalonych dla tych szkot.
Wyposazenie szkot podstawowych w podreczniki do zaje¢ z zakresu edukacji:
polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i spotecznej w klasach I-I11 zapewnia

minister wtasciwy do spraw o$wiaty 1 wychowania. Podrgczniki te stajg si¢ wlasnoscia
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organu prowadzacego szkote podstawowa z dniem ich przekazania przez ministra
wiasciwego do spraw o$wiaty 1 wychowania.

Dyrektor szkoly podstawowej, za zgoda organu prowadzacego szkole, moze ustali¢
w zestawie, o ktérym mowa, inny podrecznik niz podrgcznik zapewniony przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

Koszt zakupu podrecznika innego niz podrecznik zapewniony przez ministra
wlasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania pokrywa organ prowadzacy szkotg
podstawowa.

Podrgczniki przeznaczone do realizacji programu nauczyciele wybieraja z wykazu
podrecznikéw dopuszczonych do uzytku szkolnego, ktore sg zamieszczone na stronie
internetowej urzedu obstugujacego ministra wihasciwego do spraw  os$wiaty
I wychowania.

Do 12 czerwca wychowawcy klas sporzadzaja wykazy podrgcznikéw dla danej klasy
i przedktadaja je dyrektorowi szkoty. Dyrektor szkoty podaje do publicznej
wiadomosci do 15 czerwca zestaw podrecznikow, ktore beda obowigzywaé od

poczatku nast¢pnego roku szkolnego.



Zalgcznik nr 1l

Whiosek o dopuszczenie programu do uzytku szkolnego

Imig¢ i nazwisko nauczyciela/nauczycieli realizujacyCh program .........cccceeveivieininnnenn
Zajecia edukacyjne, dla ktorych program jest przeznaczony ...........ccceccevvervierinieerieesinennens

Program bedzie realizowany w K1asach ..........cccoooouiieiiiiiiiiicieceeee e

M w ph e

Program zostat opracowany (wlasciwe podkreslic):
— samodzielnie (we wspotpracy z innymi nauczycielami)
— przez innego autora (autorow)
— przez innego autora, ale z dokonanymi przez siebie modyfikacjami

(krétki opis proponowanych zmian wraz z uzasadnieniem ich wprowadzenia)

O INAZWE PIOGIAMU ...ttt ettt ettt ekttt ettt e e st et e st e e e ss b e e e aabe e e aabe e e ssb e e e anbe e s snneeenneas
R AT (o] g 101 (0] 74 V) I o] (0] 2= 114 [V [ SR URPP PR

7.  Wydawnictwo

8. Tytut podrecznika, materiatu edukacyjnego lub ¢wiczeniowego
9. Oswiadczenie nauczyciela/nauczycieli:

Oswiadczam/my, ze wybrany przeze mnie/nas program nauczania jest poprawny pod
wzgledem merytorycznym i dydaktycznym, stanowi opis sposobu realizacji celéw ksztatcenia

1 zadan edukacyjnych ustalonych w podstawie programowej dla przedmiotu

miejscowosc¢, data czytelny podpis nauczyciela/nauczycieli

Program zaopiniowano pozytywnie/negatywnie na Radzie Pedagogicznej w dniu

Program  wpisano do  Szkolnego  Zestawu Programow  pod numerem



data podpis dyrektora

Zalgcznik nr 2
Arkusz oceny programu wybranego do realizacji

Lp Lista kontrolna TAK | NIE

1. | Czy program zawiera cele ksztalcenia?

2. | Czy program zawiera cele wychowania?

3. | Czy program zawiera tre$ci zgodne z tre§ciami nauczania zawartymi w
podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego?

4. | Czy program zawiera sposoby osiggania celow ksztatcenia i
wychowania?

5. | Czy program zawiera opis zalozonych osiggni¢¢ ucznia?

6. | Czy program zawiera propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania
osiggnie¢ ucznia?

7. Czy program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym?

8. | Czy program jest poprawny pod wzgledem dydaktycznym?

9. | Czy baza dydaktyczna szkoty umozliwia realizacj¢ programu?

10. | Czy realizacja programu zapewnia uczniom bezpieczne i higieniczne
warunki odbywania zajgc¢?

11. | Jesli nie, to jakie pomoce sg niezbedne do zakupienia:

12. | Czy program umozliwia realizacj¢ programu wychowawczego i
profilaktycznego szkoty

13. | Czy program jest opracowany na optymalng liczb¢ godzin realizacji?




14. |Inne uwagi 0 programie:

Arkusz analizy zgodnosci programu z podstawa programowa

1. Imig¢ i nazwisko nauczyciela/nauczycieli

Zalgcznik nr 3

P2 \\F: 10 To5.2: 10 VA o] 72T [ 1] o] NSRS

3. NAZWE PIOGIAMIU ..ottt ettt e bt se bt e bt b e b e e n s e nneenn e

Tresci nauczania

— wymagania szczegélowe z podstawy programowej

Czy zawarte s3
W programie?

Tak

Nie

czytelny podpis nauczyciela/nauczycieli




Zalgcznik nr 4

Pozytywna opina zespolu przedmiotowego

nazwa szkoty
Dyrektor
Zespotu Szkol im. Lotnikow Polskich

w Plocicznie-Tartak

Po przeanalizowaniu programu NauCzania Z .............cceveeeeeennennn. NA ooeaee. etapie
edukacyjnym zatytulowanym .............cccccceeeierieviieiieneenieennnn, AULOTSEWA .ovvveieeiie e
informuje, ze ZeSpot ......cccvvvevieieiierieeeeeceeeeen na posiedzeniu W dniu .......c.cccevvvenenne.

dokonal analizy wyzej wymienionego programu. Po przeprowadzonej analizie zespot
stwierdzil, ze przedstawiony program jest zgodny z podstawa programowa nauczania
..................................................... okreslong Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe;j
z 23 grudnia 2008 roku w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
ksztalcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkot (Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17).

W zwigzku z powyzszym, zespot przedstawiony program

OPINIUJE POZYTYWNIE

podpis przewodniczgcego zespotu
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Zalgcznik nr 5

Negatywna opina zespolu przedmiotowego

nazwa szkoty

Dyrektor
Zespotu Szkol im. Lotnikow Polskich

w Plocicznie-Tartak

Po przeanalizowaniu programu NAUCZANIA Z .......ovvuveueeenenniennannns na....... etapie
edukacyjnym zatytulowanym .............cccccceeeveeeeireeiieinieeneennnn, F10170) 10 : RUU S
informujeg, ze zespot ......ccccvveeiiieiiieeeeeee e, na posiedzeniu w dniu ...........ccceeinenns

dokonat analizy wyzej wymienionego programu. Po przeprowadzonej analizie zespot
stwierdzil, ze przedstawiony program jest zgodny z podstawa programowg nauczania
..................................................... okreslong Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z 23 grudnia 2008 roku w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkot (Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17).
W zwigzku z powyzszym, zespot przedstawiony program
OPINIUJE NEGATYWNIE
Ze wzgledu na:

podpis przewodniczgcego zespotu
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Zalgcznik 6.
Informacja o negatywnej opinii

Pan/Pani

nauczyciel Zespolu Szkol im. Lotnikow Polskich

w Plocicznie-Tartak

W odpowiedzi na Pani/Pana wniosek z dnia .........cccoevvvrvnnnnnns 0 dopuszczenie do
uzytku szkolnego programu nauczania Z .............cooevevivviiineennenn NA i, etapie
edukacyjnym zatytutowanym .........ccccocoveenenenenenennenns aUtOrstWwa ......cccccevveveeiie e, :
informuje, ze, dyrektor zasiegnal opinii .............c...ccooo i
Przeprowadzona Przez ........cccoeeeienesieeieniese e analiza programu, wykazata,

Ze program nie zawiera:

W zwigzku z tym prosz¢ o modyfikacj¢ programu i dostosowanie do wymagan grupy
uczniéw, dla ktoérych jest przeznaczony, lub proszg¢ dokona¢ wyboru innego programu
spetniajacego ww warunki.

Ostateczny termin przedstawienia wybranego programu uptywa 20 czerwea .............. roku.

podpis dyrektora szkoty
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